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Karlovac, 3. svibnja 2019.

Temeljem  članka  20.  Statuta,  članka  25.  Pravilnika  o  unutarnjem  ustrojstvu  i  članka  6.
Pravilnika o radu Gradske knjižnice „Ivan Goran Kovačić“ ravnateljica Jasmina Milovčić,
viša knjižničarka raspisuje

NATJEČAJ
za radno mjesto blagajnik/ica (1 izvršitelj – m/ž), 
na neodređeno vrijeme u punom radnom vremenu

Opis poslova:
Evidentiranje  dokumentacije  za obračun plaća,  izrađivanje  isplatnih lista  i  obavljanje  svih
poslova u vezi s osobnim dohocima, kreditima i  bolovanjima, arhiviranje  dokumentacije
u vezi plaćama, izrađivanje godišnjih izvješća za Poreznu upravu te ostala potrebna statistička
izvješća i potvrde, vođenje blagajne Knjižnice, zaprimanje gotovine od članarina i zakasnina
svih  odjela  i  ogranaka,  specificiranje  novca  i  polaganje  istog,  obavljanje  svih  ostalih
blagajničkih poslova, obavljanje i drugih poslova u skladu sa Statutom, zakonom i drugim
propisima ili po nalogu ravnatelja.

Radni odnos zasniva se na jednom mjestu, nema smještaja. Naknada za prijevoz isplaćuje se u
cjelosti. Radno vrijeme raspoređeno je u jednoj smjeni. 

Kandidati moraju ispunjavati sljedeće uvjete:
- završena srednja škola ekonomskog smijera
- 1 godina radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima
- znanje rada na osobnom računalu (MS office Internet, e-mail), poželjno znanje rada u

programima informacijskog sustava Libusoft Cicom.

Natječaj je otvoren od 3. – 11. svibnja 2019. godine.

Uz vlastoručno potpisanu zamolbu i životopis potrebno je priložiti:
- dokaz o stečenoj stručnoj spremi, 
- dokaz o radnom stažu na istim ili sličnim poslovima (elektronički ispis radno-pravnog

statusa - ERPS iz baze podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje), 



- uvjerenje  kojim se dokazuje  da se protiv  kandidata  ne  vodi  kazneni  postupak (ne
starije od 6 mjeseci od dana objave natječaja).

Isprave  se  prilažu  u  neovjerenom presliku.  Na  natječaj  se  mogu  javiti  osobe  oba  spola.
Zapošljavanje  se  provodi  uz  probni  rok  od  3  mjeseca.  Prednost  zapošljavanja  osoba  s
invaliditetom. 
Kandidati koji ostvaruju prednost pri zapošljavanju sukladno posebnim propisima, dužni su u 
prijavi pozvati se na tu prednost te je dokazati kako je istima utvrđeno te imaju prednost u 
odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima. 
Osobe iz članka 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima 
njihovih obitelji (NN 121/17) dužne su dostaviti dokaze iz članka 103. stavak 1. u svrhu 
ostvarivanja prava prednosti pri zapošljavanju. Dokumenti koje je potrebno priložiti popisani 
su na sljedećoj poveznici: 
https://narodnenovine.nn.hr/clanci/sluzbeni/2017_12_121_2758.html  

Prijave koje nisu u skladu s ovim natječajem odnosno nepravodobne i nepotpune, neće biti
razmatrane. 

Rok za podnošenje prijave je 8 dana od dana objave natječaja.

Natječaj  je  objavljen  na  mrežnim  stranicama  Hrvatskog  zavoda  za  zapošljavanje
https://burzarada.hzz.hr/RadnoMjesto_Ispis.aspx?WebSifra=100325311,  na  mrežnim
stranicama Gradske knjižnice „Ivan Goran Kovačić“ http:/www.gkka.hr/ i na oglasnoj ploči
Gradske knjižnice „Ivan Goran Kovačić“, Ljudevita Šestića 1, Karlovac.

Kandidati koji ispunjavanju uvjete iz natječaja bit će pozvani na pisanu provjeru znanja sedam
dana prije provođenja iste. Preporučeni izvori  za pripremu za prethodnu provjeru znanja i
mogući  usmeni  razgovor su:  Pravilnik  o proračunskom računovodstvu i  računskom planu
proračuna  (NN  124/14,  115/15,  87/16),  Zakon  o  knjižnicama  (NN  17/19),  Zakon  o
ustanovama  (NN  76/93,  29/97,  47/99  –  ispravak  35/08),  Zakon  o  upravljanju  javnim
ustanovama  u  kulturi  (NN  96/01),  Zakon  o  porezu  na  dohodak  (NN  115/16,  106/18),
Pravilnik o porezu na dohodak (NN 10/17).  Ukoliko budu pozvani, kandidati se se obvezni
odazvati pozivu, a u protivnom će se smatrati da su odustali od prijave na natječaj.

O  ishodu  natječaja  kandidati  će  biti  obaviješteni  putem  oglasne  ploče  i  mrežne  stranice
Gradske  knjižnice  „Ivan Goran Kovačić“  u  roku od 8  dana  od dana  donošenja  odluke  o
odabiru. 

Kandidati mogu predati dokumente:
- osobno na adresi: Ljudevita Šestića 1, Karlovac
- poštom na  adresu:  Gradska  knjižnica  „Ivan  Goran  Kovačić“,  Ljudevita  Šestića  1,

47000 Karlovac
- e – mailom: zeljka@gkka.hr

Ravnateljica
     Jasmina Milovčić, viša knjižničarka
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