Gradska knjiznica ,,Jvan Goran Kovaci¢*, Ljudevita Sesti¢a 1, 47000 Karlovac, OIB: 41231362351
(u daljnjem tekstu: Naruditelj) je obveznik primjene Zakona o javnoj nabavi (NN120/16, 114/22) (u
daljnjem tekstu: Zakon) iz ¢lanka 6. stavak 1. tocka 3. istog.

Temeljem &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i ¢lanka 16. Statuta
Gradske knjiznice ,Ivan Goran Kovadi¢“, Upravno vije¢e na 32. sjednici odrZzanoj 20. 12. 2023.
godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1 OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) i za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju ne postoji
obveza primjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o gradnji, i dr.).

II NACELA

Clanak 2.
(1) Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitelj je duzan, u odnosu na sve

gospodarske subjekte posStovati nadelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trziSnog natjecanja,
nadelo jednakog tretmana, naCelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim
gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

(3) Narugitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
jednostavnu nabavu te ekonomic¢no i svrhovito troSenje javnih sredstava.

IIT SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
(1) Sukob interesa izmedu narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Narucitelja koji su ukljuéeni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod tog postupka,
imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao
smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.
(2) O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih
propisa koji ureduju podruéje sukoba interesa.



IV IZUZECA OD PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
(1) Iznimno, izvan postupanja utvrdenog u poglavlju VII i poglavlju VIII ovog Pravilnika, a ovisno o
prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, nabava se moze ugovoriti izravno temeljem jedne
ponude i to u sljede¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanim sa zastitom iskljuéivih
prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog vlasniStva ugovor moze izvr§iti samo odredeni
gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog
materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge,

- kod provedbe nabave u situacijama od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja
(primjerice sanacije posljedica prirodnih nepogoda, klizista, odrona, sanacije objekata,
Zurni popravci i sli€no) te u ostalim opravdanim slucajevima prema pojedinacnoj odluci
Narugitelja.

V PREDMET NABAVE

Clanak 5.
(1) Naruditelj odreduje predmet nabave na nadin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
(2) Narucditelj moZe podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.
(3) Izradun procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz tocke 1. ovog ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).
(4) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.
(5) Postupci jednostavne nabave Cija je vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura moraju biti
uskladeni s Planom nabave.

VI OVLASTII ODGOVORNOSTI

Clanak 6.
(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Gradske knjiZnice ,,Ivan
Goran Kovali¢“ je ravnatelj koji usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom proratunske
godine, potpisuje odluke u postupcima jednostavne nabave, odobrava narudZbenice i potpisuje
ugovore o nabavi.

VII NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 10.000,00 EURA
Clanak 7.

(1) Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 10.000,00 eura bez PDV-a
provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

(2) NarudZbenica najmanje sadrZi podatke o Naruditelju, vrsti robe/radova/usluga, jedinicu mjere
odnosno koli¢inu, jedini€nu cijenu te ukupnu cijenu.



(3) NarudZzbenicu moZe potpisati jedna od osoba ovlastenih za ovjeravanje narudZbenica temeljem
odluke ravnatelja.

(4) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

(5) Ugovor potpisuje ravnatel;.

VIII NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EURA,
A MANJE OD 16.000,00 EURA

Clanak 8.

(1) Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura,
a manje od 16.000,00 eura bez PDV-a provodi se na nacin da se zatraZi 3 (tri) informativne ponude
(postom, mailom, faksom ili javnom objavom) od 3 (tri) razli¢ita gospodarska subjekta.

(2) Ponude se medusobno usporeduju te se bira ponuda koja najbolje ispunjava svrhu nabave.

(3) Za odabir ponuda dovoljna je 1 (jedna) ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima od strane
naruditelja. Odluku o odabiru donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost Upravnog vije¢a Gradske
knjiZnice ,,Jvan Goran Kovagi¢*.

(4) Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi§nog natjecanja, a uvazavajuci nacelo uc¢inkovitosti i
ekonomiénosti, broj gospodarskih subjekata moze biti i manji od 3 (tri).

(5) Temeljem provedenog postupka sastavlja se zapisnik koji najmanje sadrzi podatke o predmetu
nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o ponuditeljima te broj, datum i iznos zaprimljenih
ponuda te obrazloZenje (opravdanost) odabira najpovoljnije ponude.

(6) Na temelju najpovoljnije ponude $alje se narudZbenica ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.
Ugovor potpisuje ravnatelj.

IX NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 16.000,00 EURA, A
MANJE OD 26.540,00/66.360,00 EURA ‘

Clanak 9.

(1) Postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 16.000,00 eura bez
PDV-a, a manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno nabava procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 16.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za
radove zapoéinje nalogom ravnatelja te kontrolom s voditeljem radunovodstva radi provjere
uskladenosti s Planom nabave i Financijskim planom.
(2) Provjera i uskladivanje provodi se u skladu s Procedurom stvaranja ugovornih obveza.
(3) Ako je utvrdena uskladenost iz st. 1. ovog ¢lanka, ravnatelj traZi suglasnost Upravnog vijeca
Gradske knjiZnice ,JIvan Goran Kovaci¢“ za donoSenje Odluke o pocetku postupka jednostavne
nabave. .
(4) Ravnatelj moZe u posebnim slu¢ajevima traziti od Upravnog vije¢a davanje suglasnosti za pocetak
postupka jednostavne nabave i kada je procijenjena vrijednost veca od sredstava u Financijskom planu
i Planu nabave ako smatra da ¢e do sklapanja ugovora osigurati promjene u planovima.
(5) U svrhu provodenja nabave iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika ravnatelj imenuje stru¢no povjerenstvo od
najmanje 3 (tri) ¢lana.
(6) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje su odredene za provedbu nabave (ovlaSteni predstavnici)

- datum te potpis ravnatelja
(7) Odluka moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.



Clanak 10.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 16.000,00 eura, a manje od 26.540,00 za
robu i usluge, odnosno 66,360,00 eura za radove, naruditelj poziva, po vlastitom izboru, najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta na dostavu ponuda (mailom ili po$tom) ili prikuplja ponude javnom
objavom.

(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
e-mailom) ili se javno objavljuje.

(3) Poziv na dostavu ponuda treba sadrZavati: naziv narulitelja, opis predmeta nabave i tehnicke
specifikacije, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako je potrebno), rok za dostavu ponude (datum), nagin dostave
ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti
dodatna dokumentacija ako je potrebno, osobu za kontakt, broj telefona, adresu elektroni¢ke poste,
datum objave poziva na internetskim stranicama.

(4) Rok za dostavu ponuda ne moze biti krac¢i od 8 (osam) dana od dana objavljivanja poziva na
dostavu ponuda. Pravovremeno dostavljena ponuda je ponuda zaprimljena do dana i sata odredenog u
pozivu na dostavu ponuda bez obzira na nadin dostave.

(5) Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.

Clanak 11.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrie odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Zakona o obveznim odnosima.

X ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA
Clanak 12.

(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je propisao Narucitelj za
svaki pojedini postupak nabave, u skladu s ovim Pravilnikom.

(2) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave, postuju¢i minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

(3) Za jednostavne nabave jednake ili vece od 16.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 26.540,00 eura
za robu i usluge, odnosno nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 16.000,00 eura, a manje
od 66.360,00 eura za radove na odredbe o zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i
nadinu izrade te nainu dostave ponuda po potrebi se na odgovaraju¢i nacin mogu primijeniti i
odredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o nadinu izrade i postupanju s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama.

XI OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 13.
(1) Otvaranje ponuda za jednostavne nabave nije javno.

(2) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 16.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura
za robu i usluge, odnosno nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 16.000,00 eura, a manje



od 66.360,00 eura za radove ovlaSteni predstavnici o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vode
zapisnik. Zapisnik potpisuju svi ovlasteni predstavnici.

(3) Ovlasteni predstavnici narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude isklju¢ivo na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(4) Obvezni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda je zakljucak ovlastenih predstavnika ravnatelju o
odabiru najpovoljnije ponude ili ponistenju nadmetanja.

(5) U slugaju potrebe za tumadenjem pitanja odredenih struka predmeta nabave, ovlaStenim osobama
mogu pomodi druge zaposlene ili neovisne stru¢ne osobe.

(6) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda moZe odbiti ponudu koja ne zadovoljava
postavljene zahtjeve u kojem sludaju se na odgovarajuéi na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi i Uredbe o nadinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

XII ODABIR NAJPOVOLJNIJE PONUDE, PONISTENJE POSTUPKA I OBAVIJEST
PONUDITELJIMA

Clanak 14.

(1) Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 16.000,00 eura, a manje od
26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
16.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura za radove Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene
ponuda te prijedloga ovlastenih predstavnika donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude odnosno Obavijest o poniStenju postupka ako za to postoje
razlozi.

(2) Narugitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
16.000,00 eura, a manje od 26.54 eura za robu i usluge, odnosno postupak nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 16.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura za radove bez obrazloZenja.

Clanak 15.

(1) Rok za dono$enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o poniStenju postupka
jednostavne nabave je 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude odnosno obavijest o poniStenju postupka jednostavne
nabave s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda Narucitelj ¢e bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, javnom objavom).

(3) Narugitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom dostavom
na dokaziv nadin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

XIII KRITERILJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 16.
(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se i drugi
kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne zna&ajke, ekoloske znadajke, operativni tro$kovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.



XIV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 14. 6. 2017. godine.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
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Ravnateljica Predsjednica Upravnog vijeca
Kristina Cunovié, knjiZ. savjetnica Dr. sc. Marina Marinkovi¢



