GRADSKA KNJIZNICA
»Ivan Goran Kovaci¢“
Ljudevita Sesti¢a 1

47000 Karlovac
UPRAVNO VIJECE
Broj:

ZAPISNIK

Sa 50. sjednice Upravnog Vijcéa Gradske knjiznice ,,Ivan Goran Kovaéi¢“ odrzane 3.
lipnja 2025. godine u prostoru Gradske knjiZnice, Ljudevita Sestiéa 1, Karlovac sa potetkom
rada u 7:30 sati. '

Nazo¢ne &lanice Upravnog vije¢a: Marina Marinkovié, predsjednica, Vlatka Ivka Zunac
i Aleksandra Miki¢ Grginci¢.

Odsutne ¢lanice Upravnog vijeca: Lidija Sajatovi¢, zamjenica predsjednice i Natalija
Fabac Car. '

Ostali nazoéni: Kristina Cunovié, ravnateljica i Vlatko Kovagié, tajnik Upravnog vije¢a.

Predsjednica Upravnog vije¢a Marina Marinkovi¢ utvrduje da su na sjednici prisutne 3
(tri) ¢lanice upravnog vijeca te da ima potreban kvorum za dono$enje odluka i predlaze:

DNEVNI RED

1. Usvajanje zapisnika sa 49. sjednice Upravnog vijeéa odrZzane 31. oZujka 2025. godine,

2. DonoSenje Pravilnika o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu Gradske
knjiZnice “Ivan Goran Kovacic¢®,

3. DonoSenje Odluke o davanju suglasnosti za uredivanje ljetnog radnog vremena
Gradske knjiznice ,,Ivan Goran Kovacic®,

4. Razno

Nije bilo rasprave po predloZenom Dnevnom redu te su nazo¢ne ¢lanice Upravnog vijeca
jednoglasno (3 glasova ZA) donijele sljedeci

ZAKLJUCAK

Prihvaéa se predloZeni Dnevni red

Ad. 1. Uvodno obrazlozenje dala je Marina Marinkovi¢, predsjednica Upravnog vijeca i daje
na raspravu Zapisnik sa 49. sjednice Upravnog vije€a odrzane 31. ozujka 2025. godine.
Primjedbi na predloZeni tekst Zapisnika nije bilo te se pristupilo glasovanju.

Nakon provedene rasprave Upravno vijeée jednoglasno (3 glasova ZA) je donijelo
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ZAKLJUCAK
Prihvaca se Zapisnik sa 49. sjednice Upravnog vijeca odrzane 31. ozujka 2025. godine.

Ad. 2. Uvodno obrazloZenje dala je Kristina Cunovié, ravnateljica.
Upravno vijeée jednoglasno (3 glasova ZA) je donijelo

PRAVILNIK
O IZMJENI 1 DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU
Gradske knjiznice ,,Jvan Goran Kovacié®

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom mijenja se i dopunjava Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Gradske knjiZnice
“Ivan Goran Kovaci¢” Karlovac, koji je stupio na snagu 12. travnja 2022. godine (dalje u
tekstu: Pravilnik).

‘ Clanak 2.
Clanak 5. Pravilnika mijenja se i glasi:

RAVNATELJ

1. ODJELI
1.1. Informativno-posudbeni odjel (sa Citaonicom tiska)
1.2. Studijski odjel
1.3. Djecji odjel:
1.3.1. Odjel za djecu i mladez
1.3.2. Odjel za djecu predskolskog uzrasta
1.4. Zavicajni odjel
1.5. Odjel audiovizualne grade

2. MREZA KNJIZNICE
2.1. Knjiznica za mlade
2.2. Zelena knjiznica
2.3. Mihalic¢eva kuca knjiZevnosti
2.4. Knjizni¢na stanica Svaréa

3. ZAJEDNICKE SLUZBE
3.1. Sluzba op¢ih poslova
3.1.1. Tajnistve i pravna sluzba
3.1.2. Sluzba financijskog poslovanja
3.1.3. Informaticka sluzba
3.2. Sluzba odnosa s javnoScu te koordinacije programa i usluga
3.3. Sluzba nabave, obrade i zastite knjiznicne grade
3.4. Zupanijska maticna razvojna sluzba
3.5. Sluzba pokretne knjiznice
3.6. Sredisnja knjiznica Slovenaca u RH
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3.7. Tehnicka sluzba

3.7.1. Tehnicka obrada knjiga: knjigoveZnica i spremiste
3.7.2. Sluzba odrzavanja

3.7.3. Operater na centrali

Clanak 3.
U célanku 7. Pravilnika dodaje se stavak 2. koji glasi:
U djelokrugu rada odjela je Americki kutak Karlovac kojeg karakterizira zaseban prostor,
posebna grada i programi.

Clanak 4.
Clanak 11. Pravilnika mijenja se i glasi:
U KNJIZNICI ZA MLADE strucni djelatnici obavljaju sljedece poslove:
evidentiraju korisnike (upis, obnova clanstva, blagajna s upisninama, rezervacije,
obavijesti o nevracenoj gradi)
- brinu o gradi na Odjelu (izdavanje, smjeStaj i nadzor, prociséavanje i izlucivanje,
popunjavanje i otpis grade, poslovi zastite i revizije fonda)
- obavljaju poslove posudbe i povrata knjiZnicne grade
- azuriraju knjiznicne kataloge
- pomaZu korisnicima pri koriStenju knjiznicne grade i knjiznicnih usluga
- educiraju korisnike o koristenju knjiznicne grade i informacijskih izvora
- daju korisnicima informacije koristeci se fondom Knjiznice te izvorima informacija
u elektronickom obliku
- obavijaju informacijska (jednostavna i sloZena) te internetska pretraZivanja
- pripremaju i provode evaluacijska istraZivanja, analize
- vode knjiZnicne statistike
- fotokopiraju knjiznicnu gradu iz fonda Knjiznice
- promicu Citateljsku kulturu, programe opismenjavanja/informacijske pismenosti te
¢jelozZivotnog ucenja
- osmiSljavaju, pripremaju, organiziraju i provode obrazovne, drustvene, kulturne,
informacijske i druge programe za mlade kao posebne korisnicke skupine
- obavijaju i druge poslove u skladu sa Statutom, zakonom i drugim propisima ili po
nalogu ravnatelja.

Knjiznica za mlade, Banjavci¢eva 8, Karlovac posjeduje mjeSoviti knjiznicni fond za mlade i
odrasle. Omoguceno je koristenje racunala i druge opreme.

Clanak 5.
Clanak 12. mijenja se i glasi:
U ZELENOJ KNJIZNICI strucni djelatnici obavljaju sljedeée poslove:
- evidentiraju korisnike (upis, obnova clanstva, blagajna s upisninama, rezervacije,
obavijesti o nevracenoj gradi) :
- brinu o gradi na Odjelu (smjestaj i nadzor, prociscavanje i izlucivanje, popunjavanje i
otpis grade, poslovi zastite i revizije fonda)
- obavljaju poslove posudbe i povrata knjiznicne grade
- pruZaju informacije o smjeStaju grade na policama i u prostoru Knjiznice
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- pomazu korisnicima pri koriStenju knjiznicne grade i knjiznicnih usluga
- educiraju korisnike o smjestaju i koristenju knjiznicne grade (u analognom i digitalnom
obliku)
- obavijaju informacijska (jednostavna i sloZena) te internetska pretraZivanja
- Cuvaju i daju na koristenje serijske publikacije
- pripremaju i provode evaluacijska istraZivanja, analize
- vode knjiZnicne statistike
- organiziraju programe poticanja citanja, stjecanja znanja i kvalitetnog provodenja
slobodnog vremena djece i mladih
- planski organiziraju kulturno-obrazovne i animacijske programe, skupove, radionice,
seminare u skladu sa specificnim zadacima KnjiZnice
- suraduju s drugim ustanovama koje mogu pomoci u zadovoljenju korisnickih interesa i
potreba
- obavijaju i druge poslove u skladu sa Statutom, zakonom i drugim propisima koji
proizlaze iz procesa rada i po nalogu nadredenog voditelja i ravnatelja.
U izdvojenom Odjelu ,,Zelena knjiznica®, Javna ustanova Aquatika — slatkovodni akvarij
Karlovac, Ul. Branka Caviovi¢a Cavieka la, Karlovac formira se posebna zbirka Zelena
knjiznica.

* Clanak 6.
Clanak 13. mijenja se i glasi:
U MIHALICEVOJ KUCI KNJIZEVNOSTI strucni djelatnici obavljaju sljedeée poslove:
- evidentiraju korisnike (upis, obnova c¢lanstva, blagajna s upisninama, rezervacije)
- obavljaju poslove izgradnje fonda i brinu za knjiznu i neknjiznu ostavstinu obitelji
Mihali¢ (smjeStaj, popunjavanje fonda, poslovi zastite i revizije fonda)
- provode strucnu obradu grade: formalnu (inventarizacija, signiranje, katalogizacija) i
sadrZzajnu (strucna klasifikacija, predmetna klasifikacija, anotacija)
- educiraju korisnike o smjeStaju i koristenju knjiznicne grade (u analognom i digitalnom
obliku)
- obavljaju informacijska (jednostavna i sloZena) te internetska pretrazZivanja
- evidentiraju, cuvaju i daju na koristenje serijske publikacije
- suraduju na izgradnyji digitalnih zbirki
- azurirqju knjiznicne kataloge
- obavljaju meduknjiznicnu posudbu
- pripremaju i provode evaluacijska istraZivanja, analize
- vode knjiZnicne statistike
- organiziraju kulturno-obrazovne programe, skupove, radionice, seminare, webinare,
izlozbe promicuci ocuvanje kulture, povijesti i tradicije
- suraduju s drugim ustanovama koje mogu pomo¢i u zadovoljenju korisnickih interesa i
potreba
- predlazu i rade na razvojnim projektima i godisnjem planu rada Odjela
- pruzaju obavijesti o radu knjiznice i knjiznicnim uslugama u analognom i digitalnom
obliku putem sluzbenoga mreinog mjesta Knjiznice
- obavljaju i druge poslove u skladu sa Statutom, zakonom i drugim propisima koji
proizlaze iz procesa rada i po nalogu nadredenog voditelja i ravnatelja.
U izdvojenom Odjelu ,, Mihali¢eva kuca knjiZevnosti“, Gornja Gaza 3, Karlovac, nalazi se
prostor za rezidencijalni program za nesmetan umjetnicki rad knjizevnika i prevoditelja.
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U Odjelu se formira posebna Zbirka Mihali¢ (opci fond, AV grada, periodika).

Clanak 7.
Clanak 34. mijenja se i glasi:
Radna mjesta sistematiziraju se u ustrojbenim jedinicama na sljedeéi nacin:
RAVNATELJ
- djelokrug rada i uvjeti za izbor ravnatelja definirani su Statutom i zakonom

NAZIV RADNOG MJESTA STRUCNA SPREMA BROJ
‘ \ IZVRSITELJA

1. ODJELI

1.1 Informativﬁé-bé&itgbéhi' oajei Z;; éi;aohi_cbﬁt‘iska)

Knjiznicar - voditelj odjela VSS. ) ' knjiznicar/visi 1
knjiznicar/knjiznicarski savjetnik

i
Knjiznicar VSS knjiznicar 2

! Knjiznicarski tehnicar SSS knjiznicarski tehnicar 5
12 Studijski odjel
Knjiznicar VSS knjiznicar 3

" 1.3. Djecji odjel

" Knjiznicar — voditelj odjela ' VSS knjiznicar/visi 1
I njiznicar/knjiznicarski savjemik |

1.3.1. Odjel za djecuﬁzmﬁzdez“

| Knjiznicar I‘ V§S-k7;]1}“nzéar 2
! Knjiznicarski tehnicar Wgz;éarski tehnicar 1
1132 Odjel za djecd predskolskog uzrasta

Knjiznic¢arski suradnik ' VSS knjiznicarski suradnik 2

1.4, Zavicajni odjel

s—

Knjiznicar — voditelj zavicajne VSS knjiznicar/visi 1
zbirke knjiznic¢ar/knjiznicarski savjetnik | B
Knjiznicar VSS knjiznicar 2
Kwnjiznicarski suradnik VSS knjiznicarski suradnik 1

5/9



NAZIV RADNOG MJESTA | STR UCNA SPREMA BROJ

IZVRSITELJA
1.5. Odjel audiovizualne grade
. Knjiznicar  VSS knjiznicar - BV
| Knjiz“niéarslgt_ehniéar SSS knjiznic¢arski tehnicar i 1
2. MREZA RNJIZNICE | SR
2.1 Knjiznica za mlade Ty
Knjiznicar VSS knjiznicar 2 1
2.2, Zelena knjiznica
‘ Knjiznicar - " VSS knjiznicar 1
2.3. Mihaliéeva kuca knjizevnosti i
| Knjiznicar VSS knjiznic¢ar 1
2.4. Knjiznicna stanica Svaréa
Knjiznicar  VSS knjiznicar 1 o
3. ZAJEDNICKE SLUZBE
3.1. Sluzba opcih poslova
3.1.1. Tajnistvo i pravna sluzba
| Tajnik-administrator v$s u};}avnogmsmjem - 1
3.1.2. Shuzba jii;(;l’l‘CljSkOg poslovalnja Fi B
Voditelj racunovodstva o " VsS ekonomskog smjera T
| Blagajnik/arhivski tehnicar SSS ekonomskog smjera/arhivski tehnicar 1 h
3.13. Informatiékd sluzba
Sistemski inZenjer VSS informatickog smjera 1
Sistemski knjiznicar VSS informatickog smjera i/ili VSS 1
-  kmjiznicar ’ B )
Racunalni tehnicar SSS tehnickog smjera 1

3.2.Sluzba odnosa s javnoséu te koordinacije programa i usluga
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NAZIV RADNOG MJESTA

. Koordinator programa, usluga-iw

odnosa s javno$cu

. Suradnik za razvoj
knjiznicnih programa

L
r

3.3, Sluzba nabave, obrade, zastite knjzzmcne grade

STRUCNA SPREMA ' BROJ
IZVRSITELJA

vss ;ﬁostupnlk/baccalaureus t 1

| novinarstva

! VSS mag“ struke ili struc. spec drustv. ili 1

hum. struke i knjiznicar ili knjiznicarski
' suradnik

PO — o, L

Knjiznicar - voditelj sluzbe VSS knjizni¢ar/visi 1
knjiznicar/knjiZnicarski savjetnik

Knjiznicar VSS knjiznicar 1

Katalogizator/klasifikator

Knjiznic¢ar za nabavu, obradutrad VSS kn]zzmcar 1

s posebnim zbirkama i o ;

. Knjifnicarski tehnicar | SSS knjiznicarski tehnicar 2

 Knjiznicar — voditelj sluzbe

34 Zupam]ska maticna razv0]na sluzba -

| VSSHisi knjiznicar/kmjiznicarski savjetnik 1

- Suradnik u razvojnoj sluzbi

3.5, Sluzba pokretne knjzzmce

AN

knjiznicar/visi | 1

knjiznicar/knjiznicarski savjetnik

Knjiznicar

Knjiznicarski  suradnik,
bibliobusa, strucnjak

- VSS knjiznicar i

1

vozaé  VSS knjiz“nic?d;"ski suradnik + VSS inZenjer 1
za sigurnosti i zaStite — voza¢ C i Cl

obavljanje poslova zastite na radu, i kategorije
zastite od poZara, domar
Kn]tzmcarskz suradnik

Knjiznicarski tehnicar

L VSS knjié“nic”arski suradnik — voza¢ B 1

kategorije
SSS knjiznicarski tehnicar
kategorije

— vozac C 1

3.6. Sredisnja knjiznica Slovenaca u RH

‘_Knj—zzmcar vodztelj sluzbe

1374

3.7. Tehnicka sluzba

Knjigoveza

h —ASTS’gg;&}iékog smjera

3.7.2. Sluzba odriavanja

Spremacica

AN

knjiznicar/visi | 1
_knjiznicar/knjiznicarski savjemik

Tehnicka obrada knjiga: knjigoveznica i spremiste

NSS 4
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|
NAZIV RADNOG MJESTA STRUCNA SPREMA BROJ

| IZVRSITELJA
Domar SSS 1

3.7.3.  Operater na centrali
rj>‘0pe‘;;até;* e e = e T

Clanak 8.
Svi vaZeéi Opéi akti KnjiZnice ostaju.na snazi ako nisu u suprotnosti sa Odlukom o izmjenama
i dopunama Pravilnika.
Ukoliko vazeéi opéi akti nisu u skladu s odredbama Pravilnika, uskladit ée se u roku od tri (3)
mjeseca od dana stupanja na snagu ovih izmjena i dopuna.

Clanak 9.
Stupanjem na snagu ove Odluke zaduZuje se ravnatelj da izradi i objavi procisceni tekst ovog
Pravilnika.

Clanak 10.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Gradske knjiZnice
“Ivan Goran Kovaci¢“.

Ad. 3. Uvodno obrazloZenje dala je Kristina Cunovié, ravnateljica.
Upravno vijeée jednoglasno (3 glasova ZA) je donijelo

ODLUKU
o suglasnosti za uredivanje ljetnog radnog vremena Gradske knjiZnice ,, van Goran Kovacié*“

1.
Daje se suglasnost ravnateljici za donoSenje odluke kojom Ce se urediti ljetno radno vrijeme za
djelatnike i korisnike Gradske knjiZnice ,,Ivan Goran Kovaci¢“, Knjiznice za mlade, Zelene
knjiznice te Knjiznicne stanice Svarca u razdoblju od 30. lipnja do 30. kolovoza 2025. godine.

2.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.
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Ad. 4. Kristina Cunovié, ravnateljica izvijestila je &lanice Upravnog vijeéa o aktivnostima u
Gradskoj knjiZnici.

DovrSeno u 7:55 sati

Zapisniéar Predsjednica Upravnog vijeca
/LUAM& /ltpvl‘woo}/
Vlatko Kovaci¢ ” Dr.sc. Mafrina Marinkovié
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